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Esperienze professionali 

Dal 1 gennaio 2013 ad oggi 
 
POLITECNICO DI MILANO Dipartimento di Design Via Durando, 38/a 20158 Milano  
Unità Organizzativa Funzionale Servizi Ammnistrativi e Contabili – 
 
Responsabile del procedimento Amministrativo relativamente ai bandi di procedura di 
valutazione comparativa per incarichi a personale esterno e conseguente 
predisposizione contratti ai collaboratori  
Ricevimento utenza, collaborazione con presidenza del Design e uffici amministrazione 
Centrale 
 
Dal 1 luglio 2007 Al 31/12/2012  
 
POLITECNICO DI MILANO Area Risorse Umane e Organizzazione Servizio Gestione del 
Personale Docente p.zza L. da Vinci, 32 20133 Milano  
 
Svolgimento delle diverse attività inerenti la gestione della carriera del personale 
docente di ruolo (nomina, conferma in ruolo, ricostruzione di carriera, assenze, 
cessazione, stato di servizio etc.), aggiornamento vari database:  
Ricevimento utenza, collaborazione con presidenze e segreterie di dipartimento; 
Gestione procedure per l’attivazione e la stipula di contratti di collaborazione con 
personale esterno per attività svolte presso le varie Aree dell’Amministrazione Centrale 
del Politecnico e relativa attività di supporto alle stesse. 
 
dal 10 gennaio 2000 al 1 luglio 2007 
 
POLITECNICO DI MILANO p.zza L. da Vinci, 32 20133 Milano 
 
Ricoperti diversi ruoli e svolte svariate mansioni all’interno delle seguenti Aree: 
 
Area Risorse Umane Settore Contratti 
Area Amministrazione del Personale Settore Contratti 
Area Amministrazione personale Servizio gestione personale docente 

Istruzione e formazione 

Competenze 

Competenze informatiche: buona conoscenza del 
pc in particolare dei programmi word, excel, posta 
elettronica ed internet 
 
Competenze linguistiche:  
Inglese: scolastico  
Francese: scolastico 
Tedesco: scolastico 

Anno 2015 corso “spegnimento incendi alto rischio” 
presso atp   ore 16.00  
 
Anno 2015 qualifica di soccorritore 
emergenza/urgenza (certificazione 118) - croce  
viola - cesate 
 
Negli anni di lavoro presso il Politecnico di Milano 
svolti numerosi corsi tra i quali: 

CORSO “ANTICORUZIONE- INCARICHI ESTERNI E 
STAGE  

CORSO “PIANO PERFORMANCE: VALUTAZIONE, 
MONITORAGGIO E PIANIFICAZIONE 

CORSO “FASCICOLAZIONE E PEC”  

CORSO “UGOV COMPENSI E MISSIONI, 
CONTABILITA’  

CORSO DI PRIMO SOCCORSO  

CORSO “COMUNICAZIONE VIA E-MAIL  

CORSO “IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E IL 
DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI “  

CORSO ONLINE SICUREZZA, PRIVACY 
 
CORSO “LA COMUNICAZIONE SCRITTA NEI TESTI 
AMMINISTRATIVI E LE TECNICHE DI 
VERBALIZZAZIONE”  
 
ARCHIPOLIS TITULUS – GESTIONE DOCUMENTALE 
EPROTOCOLLO INFORMATICO – 
 
CORSO BASE DI ACCESS EXCEL AVANZATO  
 
a.a. 87/88  - .a.a. 98/99 Università degli Studi 
Milano 
Laurea in Giurisprudenza 
 

a.s. 82/83 – a.s. 86/87 Istituto professionale 
Femminile di Stato “Caterina da Siena” - Milano 

Diploma di Perito Grafico Pubblicitario 

Informazioni addizionali 
 
Dal 2011 al 2017 ricoperti i seguenti ruoli/incarichi: 
 
per 12 volte Responsabile d’aula per i Test di ammissione ai corsi di Laurea in 
Ingegneria e in Design; 
 
componente del seggio elettorale per le votazioni studentesche in qualità di Segretario   
per 7 volte componente in commissione di selezione per personale tecnico 
amministrativo come Segretario verbalizzante; 
  
per 2 volte Componente del comitato di vigilanza agli Esami di stato per l’abilitazione 
all’esercizio della professione di ingegnere e architetto; 
  
per 6 volte componente del seggio elettorale in votazioni per la composizione delle 
commissioni giudicatrici per valutazioni comparative del personale docente; 


